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TERMO DE DISPENSA ELETRONICA
PROCESSO DE ADMINISTRATIVO N° 14107/2023
DISPENSA DE LICITACAO N°10/2023

1- DO OBJETO

A presente dispensa de Licitacdo Eletronica tem por finalidade a contratacdo de empresa para
fornecimento de capas de processos, em relacdo a abertura e tramitacdo de processos
internos/externos, bem como interposicdo de recursos, solicitacdes, para atender as necessidades
da SEMUSA (Secretaria Municipal de Saude) pelo periodo de 12(Doze) meses.

Os objetos abrangera as especificidades conforme descritas abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

Capas de Processo em cartolina 240 gramas impressdo 1/0,
1 plastificada frente e verso, tamanho: 32cm x 47cm, dois furos, com UN 15.000
aba aberta, na cor azul com marca d’agua na cor preta.

2- DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME

2.1- A presente dispensa de licitacdo dar-se-a por meio do Sistema Licitante com base legal nas
Leis Federais 14.133/2021 e Lei Complementar 123/2006.

2.2- Poderdo participar desta Dispensa as interessadas estabelecidas no Pais, que desempenhem
atividade pertinente e compativel com o objeto deste termo, previamente credenciadas como
fornecedores no sistema do Licitanet (https:/licitanet.com.br/).

2.3- O Termo de Dispensa Eletrdnica n®. 10/2023 seré publicado exclusivamente no sitio eletrénico:
https://portalsaude.cabofrio.rj.gov.br/leil4133.php?id=13 e www.licitanet.com.br no dia 01 de
Junho de 2023.

2.3.1- Serdo aceitas as propostas apresentadas até as 08h00min do dia 06 de Junho de 2023.

2.3.2- A abertura da disputa de precgos dar-se-a as 14:00h do dia 06 de Junho de 2023, sendo iniciado
o tempo randdémico, com variacdo maxima de 30 minutos.

3- DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

3.1- A participagéo dos interessados, no dia e hora fixados para a abertura das propostas dar se- a
por meio de digitacdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da proposta,
exclusivamente por meio eletronico, ndo sendo aceitas quaisquer propostas por forma diversa.
3.2- A proposta devera conter obrigatoriamente:

3.2.1- Papel com timbre da empresa onde devera constar, de modo legivel, o valor cotado em reais
(R$) — unitério e total;

3.2.2- Prazo de validade da proposta, sendo 0 mesmo, no minimo de 60 dias;

3.2.3- Prazo de entrega dos produtos de até 05 dias apés a data do recebimento da ordem de
fornecimento.

3.2.4- A proposta que ndo estipular o prazo de validade sera considerada valida por 60 dias.

3.2.5- O descumprimento do prazo de entrega acarretara multa de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso, calculado sobre o valor total da obrigacéo, até o limite maximo de 10% (dez por cento)
do total da obrigagéo.
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3.2.6- E facultado ao 6rgdo que lanca o presente termo, em qualquer fase do procedimento, a
promocgdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instru¢cdo do procedimento
licitatorio, ou solicitar esclarecimentos adicionais aos licitantes, que deverao ser satisfeitos no prazo
méaximo de 24 horas.

4- DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

4.1- As propostas lancadas pelo fornecedor no licitanet de acordo com as especificacbes e
exigéncias legais deste termo serdo classificadas conforme o preco, por item, sendo considerado o
vencedor o fornecedor que apresentar o menor preco global.

4.2- O ndo atendimento dos requisitos para participacdo ensejara a desclassificacdo da proposta no
sistema e o impedimento automatico da participacao na disputa.

5- DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

5.1 — Cépia do registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
comerciais; documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agoes,
acompanhados da documentacdo ato constitutivo, estatuto ou contrato social; ato constitutivo
devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; 5.2 - Cédula de identidade e
CPF dos sécios ou dos diretores;

5.3 - Prova de inscr. no Cadastro Nacional de P. Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

5.4 - Certidao negativa de faléncia, insolvéncia, concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor judicial da sede da licitante pessoa juridica, dentro do prazo de validade
previsto na propria certiddo, ou, na omisséo desta, com data ndo excedente a 90 (noventa) dias,
contados da data de sua apresentagéo

5.5 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de regularidade de debito com a
Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei, e certiddo da
Divida Ativa para fins de Licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado. As microempresas
e empresas de pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentacdo deverdo
apresenta-la, se forem declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias, prorrogaveis por
igual periodo, para sua regularizacéo.

5.6 - Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de Débitos Municipais, expedida pelo
Municipio de Cabo Frio, para as licitantes com sede ou filial nesta cidade. No que se refere as
demais licitantes, a Certiddo devera ser expedida pelo Municipio do seu domicilio. As
microempresas e empresas de pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentagéo
deverdo apresenta-la, se forem declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias,
prorrogaveis por igual periodo, para sua regularizacao.

5.7 - Certiddo de Regularidade de Situacdo perante o FGTS, as microempresas e empresas de
pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentacdo deverdo apresenta-la, se forem
declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias, prorrogaveis por igual periodo, para sua
regularizagéo.

5.8 - Certiddo conjunta negativa ou Positiva com efeito de negativa de débitos relativa a tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive de contribui¢cdes previdenciarias, fornecida pelo
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Ministério da Fazenda / Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — Secretaria da Receita Federal
do Brasil. As microempresas e empresas de pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa
documentacéo deverdo apresenta-la, se forem declaradas vencedoras serd concedido o prazo de 05
dias, prorrogaveis por igual periodo, para sua regularizacao.

5.9 — Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos da CNDT, quando verificada a existéncia de débitos garantidos por
penhora suficiente, sequndo o disposto no § 2° do art. 642-A, Titulo VII-A da CLT (alterada pela
Lei Federal n® 12.440/11) para comprovacdo de que a empresa ndo possui débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho. Expedida por meio do site do Tribunal Superior do Trabalho. As
microempresas e empresas de pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentacéo
deverdo apresenta-la, se forem declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias,
prorrogaveis por igual periodo, para sua regularizacao.

5.10 — Demonstracao do Resultado do Exercicio do ano anterior (2021), para analise comprobatoria
de devido enquadramento na Lei Complementar 123/06.

5.11 — Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, com o objeto desta contracdo, consistente na apresentacdo de 01 (um) ou mais,
atestados ou declaracGes de capacidade técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprove (m) o fornecimento e prestacdo com qualidade.

6 - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
6.1 Licitacdo Exclusiva para MEI / ME / EPP — Art. 48, | da Lei Complementar n® 123/06.

Cabo Frio/RJ, 01 de Junho de 2023

Thiago Augusto Lima Coroa Carvalho

Agente de Contratacéo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de CAPAS DE PROCESSOS, para
abastecimento das necessidades da SEMUSA (Secretaria Municipal de Sadde) em relacdo a abertura e
tramitacdo de processos internos/externos, bem como interposigéo de recursos, solicitagdes, entre outros pelo
periodo de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

A aquisicdo se justifica tendo em vista a grande quantidade de capas de processos utilizadas no inicio
da gestdo atual, de forma atipica para aberturas de processos internos e externos, como: solicitacdes de
restituicdo de valores salariais devidos, transferéncia de postos de trabalho, ajuste e enquadramento vertical
e horizontal, bem como solicitagGes externas gerando ainda maior uso das supracitadas capas, que tem por
funcdo mapear e indexar tais processos facilitando seu manuseio, autuacdo, catalogacdo, arquivamento e
comunicacdo entre os setores, tal aquisicdo se faz necessaria para continuidade dos servigos prestados pelo
setor de protocolo, desta forma ndo desguarnecendo o setor de um de seus principais inSuUmos necessarios.

O processo de aquisicdo anual de gréafica previsto por esta secretaria ndo convém a estimativa anual de
capas de processo, tendo em vista que seu uso sazonal tem grande variacdo, podendo desta forma ser
estimado de forma errdnea e assim causar transtornos com falta do material ou mesmo estogue demasiado.

3. QUADRO DESCRITIVO E QUANTITATIVO DO OBJETO

O quadro descritivo e quantitativo do objeto, bem como 0 modelo a ser confeccionado é constante
deste termo em Anexo I.

4. DA AQUISICAO

A aquisicao devera observar as normas e procedimentos contidos no Art. 75, inciso Il da Lei Federal N°
14.133/2021. Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos
e oito reais, trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras, vislumbrando eficiéncia no
cumprimento das funcées que o objeto é requerido para sua execucao.

5. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

5.1. A entrega devera ocorrer de forma parcelada, os materiais deverdo ser entregues de acordo a
solicitacdo do responsavel pela contratacdo, estabelecido pelo setor de protocolo, conforme demanda da
SEMUSA.

5.2. Apés o recebimento do empenho a Empresa vencedora do certame entregara os itens, até o 15°
dia subsequente ao recebimento do empenho ou da AF, acompanhado da Nota Fiscal Eletronica e das
certiddes de regularidade fiscal, na Avenida Joaquim Nogueira, 1330, Séo Cristovao, CEP: 28909-490, no
horério das 8h as 17h, que sera RECEBIDO pelo Superintendente Administrativo ou pelo funcionario
designado para o recebimento de tais materiais (fiscal de contrato).

5.3. A entrega somente sera feita mediante requisicdo da contratante, por e-mail ou outro meio que
se julgar apto, constando de uma relacdo de material.

5.4. Os bens deverao ser entregues livre de vicios que prejudiquem o seu uso ou eficacia;

5.5. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou da entrega do objeto, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na Proposta.
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5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

5.6.1. Na hipdtese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.7. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificactes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.8. O recebimento sera formalizado mediante recibo expedido pela SEMUSA, devidamente assinada
pelo fiscal do contrato, ou outra pessoa designada pelo setor competente;

6. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da contratacdo decorrente do termo de referéncia cabera a servidor indicado em tempo
habil pela administracdo, lotado na SEMUSA, que determinara o que for necessario para regularizacédo de
faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21, ficando o Titular da SEMUSA como
corresponsavel.

6.1 - S&o atividades inerentes a fiscalizacdo do contrato:
6.1.1 - Responder a eventuais esclarecimentos técnicos dos licitantes;

6.1.2 - Apds a conclusdo da contratacdo, providenciar cOpias e/ou anotacdes de todas as
informacdes relevantes a respeito do Contrato, bem como de toda a documentacdo e legislacao
pertinentes;

6.1.3 - Certificar-se de obter informacdes completas de contato sobre o preposto da empresa e
seu substituto, assim como as tabelas de publicacdo vigentes nos respectivos periddicos e seus
horéarios de fechamento para envio de publicacdes;

6.1.4 - Enviar tempestivamente as publicac6es solicitadas pelos setores do SEMUSA, solicitando
um layout prévio da contratada, que devera ser devidamente conferida, para que entdo a
publicacédo seja autorizada;

6.1.5 - Manter livro ou registro onde anotara todas as ocorréncias relevantes referentes ao
contrato, incluindo eventuais irregularidades;

6.1.6 - Apresentar, quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da execucao
contratual,

6.1.7 - Notificar por escrito ao Gestor sobre quaisquer falhas ou atrasos na execugéo contratual,
bem como qualquer descumprimento das obrigacdes estabelecidas (caso ndo consiga soluciona-
las no contato com o preposto da contratada);

6.1.8 - Atestar as Notas Fiscais/Faturas emitidas pela contratada (verificando seu correto
preenchimento), apos o adimplemento da obrigacdo no periodo em referéncia;

6.1.9 - Manifestar-se por escrito quando do aviso de término do respectivo contrato, a ser emitido
pelo Gestor, e encaminhar o respectivo aviso caso ndo esteja tramitando até 90 (noventa) dias
antes do término da vigéncia do devido instrumento contratual.
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6.2 - Ficam reservados ao Gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione
com o objeto licitado, desde que ndo acarrete 6nus para a SEMUSA ou modificacdo da contratacéo.

6.3 - As decisbes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela contratada a autoridade administrativa imediatamente superior ao Gestor, através dele, em
tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes.

6.4 - A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecéo, verificacdo e
controle a serem adotados pela gestéo e fiscalizagé@o, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicaces, esclarecimentos, solucbes e comunicagcfes necessarias ao desenvolvimento de suas atividades.

6.5 - A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicacGes proximas e
remotas perante a SEMUSA ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execucdo contratual ndo implicara corresponsabilidade da SEMUSA ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a
Administracdo Publica dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. S&o obrigacdes da Contratante:
7.1.1. Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no termo de referéncia e proposta, para fins
de aceitacéo e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia e seus anexos.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de referéncia, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacoes, prazo e local
constantes no Termo de referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

8.1.2. Quando couber, o0 objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao
em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
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8.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacéo;

8.1.4. Fornecer o material conforme especificacdo e preco registrados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte
e no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes;

8.1.7. Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a SEMUSA e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas;

8.1.8. Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor o contrato, no prazo concedido no pedido,
documentacao referente as condicdes exigidas na licitacao;

8.1.9. Participar imediatamente, por intermédio do Gestor do contrato, toda e qualquer
irregularidade ou dificuldade que inviabilize a execucdo deste Instrumento;

8.1.10. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

8.1.11. Participar ao Gestor do Contrato, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias uteis, quaisquer
alteracbes ocorridas em seus dados cadastrais, durante o prazo de vigéncia do Contrato,
apresentando a documentacéo pertinente;

8.1.12. Efetuar o pagamento da multa prevista neste Termo de Referéncia que lhe seja aplicada
por descumprimento de obrigacdes assumidas.

8.1.13. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

9. DAS VEDACOES A CONTRATADA

9.1. Sdo expressamente vedadas a Contratada:

9.1.1. A contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, durante a
vigéncia do contrato;

9.1.2. A veiculacdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Contratante;

9.1.3. A subcontratacdo de outra empresa para a execucao total ou parcial do objeto do contrato.

10. DAS PENALIDADES

que:

10.1. Comete infragcdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada

10.1.1.  der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacfes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

10.1.2.  n&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.3.  né&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida dentro do prazo;
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10.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢do ou entrega do objeto sem movo justificado;

10.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

10.1.6.  fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

10.1.7.  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

10.1.9.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:

10.2.1.  Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

10.2.2.  multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

10.2.3.  multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto;

10.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

10.2.5.  suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrava pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

10.2.6.  impedimento de licitar e contratar com érgédos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.6.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrava no subitem 10.1
deste Termo de Referéncia.

10.2.7.  declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3. As sangOes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6 e 10.2.7 poderéo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

10.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

10.4.3.  demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.5. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos
na Divida Ava da Unido e cobrados judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

10.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

10.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrava simplificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remedas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagéo - PAR.

10.10. A apuracéo e o julgamento das demais infragdes administravas ndo consideradas como ato

lesivo a Administracdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrava.

10.11. O processamento do PAR ndo interfere no sequimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

10.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
11. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, devendo iniciar a contagem deste prazo a
partir da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura.

11.2. A forma de pagamento serd por meio de ordem para depésito em conta corrente da
CONTRATADA informado na nota fiscal/fatura, apos a apresentacdo dos seguintes documentos:

11.2.1. Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em 02 (duas) vias, devidamente atestada por 02
(dois) servidores designados pelo setor competente, demonstrando que os bens foram entregues
conforme pactuado;

11.2.2. Documentagéo de habilitacao:

Certidao de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Certidao de Regularidade do FGTS-CRF,;

Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
Certiddo de Débitos Municipais.

11.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente
na nota fiscal apresentada.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a



ESTADO DO RIO DE JANEIRO Processo
PREFEITURA DE CABO FRIO 14107/2023
SECRETARIA DE SAUDE Fls.:

Rubrica:

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer onus paraa CONTRATANTE.

11.5. A CONTRATADA devera, durante a vigéncia do Contrato, manter todas as condicGes de
habilitag&o exigidas no termo de referéncia.
12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.
13. DA FORMALIZACAO CONTRATUAL
13.1. Hipdteses na forma dos incisos | e 11 do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢éo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. DO VALOR

15.1. A estimativa de custo maximo desta aquisicdo devera observar orcamentos para a formacéo de
pesquisa mercadoldgica correspondente, contando com fornecedores locais, ferramentas de pesquisas de
precos de aquisi¢Oes similares em outras instituicbes governamentais e pesquisa ampla dos produtos a serem
adquiridos.

16. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia correréo
através das dotacOes orcamentérias abaixo relacionadas, cujos Programas de Trabalho e Elementos de
Despesas constardo nas respectivas Notas de Empenho, Contrato ou documento equivalente.

16.2 Neste caso, por se tratar de uma previsao/estimativa de aquisi¢cdo, no momento do pedido de
empenho ao Fundo Municipal de Saude o mesmo utilizara recurso especifico do setor e/ou programa
solicitante.

17. DA ELABORACAO

Elaborador Matricula Rubrica

Rafael Santa Rosa Nunes Carvalho

18. DA APROVACAO

Aprovo o presente Termo de Referéncia e a contratacdo do servigo requisitado, por constituir o seu
objeto uma demanda da Secretaria Municipal de Saude e dada a legalidade do processo, conforme legislagédo
vigente, bem como por ter cumprido os principios da Administracdo Publica.

Secretario Municipal de Saude Portaria Rubrica
Janio dos Santos Mendes 4.581/2022
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19. ANEXOS

19.1. Quadro descritivo e quantitativo

Processo
14107/2023

Fls.:

Rubrica:

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA- MEMORIAL DESCRITIVO

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.
Capas de Processo em cartolina 240 gramas impressao 1/0,
01 plastificada frente e verso, tamanho: 32cm x 47cm, dois furos, Unid. 15.000
com aba aberta, na cor azul com marca d’agua na cor preta.




